Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 14/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sandomierzi z dnia 5 listopada 2021 roku

INSTRUKCJA
w sprawie gospodarki $rodkami transportu oraz sprz¢tem spalinowym
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Sandomierzu

§1.

1. Srodki transportu oraz sprzet spalinowy stanowigce whasno$é Miejskiego Oérodka Sportu
i Rekreacji w Sandomierzu mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie do celow stuzbowych.

2. Decyzje o wykorzystaniu w celach wykonywania czynnosci pracowniczych podejmuje
Dyrektor lub kierownicy obiektow.

§ 2.

1. Pracownicy, wykorzystujacy srodki transportu oraz sprzet spalinowy niezgodnie
Z przeznaczeniem ponoszg pelng odpowiedzialno$é za powstate uszkodzenia nie wynikajace
z normalnej eksploatacji, a w szczegdlnoscei:

a) powstate umyslnie lub wskutek niedbalstwa pracownika,
b) wynikle podczas uzywania w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem $rodkow
odurzajacych.

§3.

1. Srodki transportu oraz sprzet spalinowy moga uzywaé pracownicy do tego uprawnieni.

2. Pracownicy uprawnieni do uzywania Srodkéw transportu oraz sprzetu spalinowego
zobowiazani sg do:

a) Przestrzegania przepiséw ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz przepiséw zeglugowych
na srédlagdowych drogach wodnych.

b) Utrzymywania sprzgtu w czystosci oraz stanie technicznym warunkujgcym petne
bezpieczenstwo.

¢) Dokonywania przeglagddéw technicznych zgodnie z zakresem obstugi technicznej sprzetu
oraz ksigzkg obstugi wydang przez producenta.

d) Informowanie przetozonych o zauwazonych w trakcie uzytkowania usterkach
wplywajgcych na warunki eksploatacii 1 bezpieczefstwo.

e} Rzetelnego, zgodnego ze stanem faktycznym prowadzenia dokumentacii eksploatacyjne;.

f) Wykonywanie innych polecenn przelozonych regulujacych sprawe gospodarowaniem
$rodkami transportu, sprzgtem spalinowym i paliwami.

§ 4.

1.Za podstawg oszacowania norm zuzycia paliw plynnych przyjmuje sig:

a) norme okreslong przez producenta danego $rodka transportu oraz sprzetu spalinowego.

b). doswiadczenia z eksploatacji oraz analizy zuzycia paliwa potwierdzone stosownymi
dokumentami.

¢). w przypadku braku normy zuzycia paliwa, rozliczane nastapi na podstawie faktycznego
Zuzycia.

2. Dopuszcza sie zwiekszenie zuzycia paliwa do 10% normy w przypadku jej przekroczenia
ze wzgledu na utrudnienia w ruchu lub jazdy na krétkich odcinkach na nie rozgrzanym silniku
(np. podczas plakatowania shipéw ogloszeniowych) oraz jazde po drogach polnych
nieutwardzonych.



3. W celu przejrzystego rozliczenia paliwa $rodki transportu beda tankowane do pelna na
koniec kazdego miesigca

4. Ustalenie norm zuzycia paliwa, a takZze zmiana normy nastepuje w drodze zarzadzenia
Dyrektora MOSIR.

§5.

1. Stwierdzenie, przez osobe nadzorujaca ecksploatacje $rodkéw transportu oraz sprzetu
spalinowego, przekroczenia normy zuzycia paliwa spowoduje obciazenie pracownika
uzywajacego srodki transportu oraz sprzgt spalinowy kosztami ponadnormatywnego zuzycia
paliwa.

2. W przypadku, gdy $rodki transportu oraz sprzet spalinowy w danym miesigcu uzywa
wigeej niz 1 osoba, odpowiedzialno$¢ za ponadnormatywne zuzycie paliwa ponoszona jest
przez wszystkich w réwnych czedciach, o ile nie jest mozliwe ustalenie osoby
odpowiedzialne] za spowodowanie zwiekszonego zuzycia paliwa.

3. Za ponadnormatywne zuzycie paliwa nie ponosi odpowiedzialnosci kierujacy pojazdem,
o ile zglosi ten fakt w {rakcie eksploatacji przetozonemu lub wykonuje jazdg na polecenie
przetozonego, ktory zostal o tym fakcie poinformowany odpowiednia notatkg stuzbows.

§ 6.

1. Podstawowym dokumentem stuzacym do rozliczenia paliwa dla:

a) $rodkdw transportu jest karta drogowa druk SM 101 (zalgeznik nrl),

b} sprzgtu spalinowego ,,Miesigczna karta rozliczenia paliwa sprzetu spalinowego” (zatacznik
nr 2).

2. Po zakonczeniu kazdego miesigca osoba nadzorujaca korzystanie z :

a) érodkow transportu wypetnia ,,Miesieczna karte kontroli zuzycia paliwa” (zalgeznik nr 3),
b) sprzetu spalinowego wpisuje notatke w ,,Miesieczne] karcie rozliczenia paliwa sprzetu
spalinowego” (zatacznik nr 2),

3. Po zakonczeniu kazdego roku osoba nadzorujaca korzystanie z :

a) érodkow transportu wypetnia ,,Roczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa” (zalgcznik nr
4),

b) sprzetu spalinowego wypelnia ,,Roczna kart¢ rozliczenia paliwa sprzgtu spalinowego™
(zalgcznik nr 5).

§7.

1.Do obowigzkow osoby nadzorujgcej korzystanie z $rodkow transportu oraz sprzgtu
spalinowego nalezy:

a) nadzor nad zastosowaniem norm zuzycia paliwa (zal. nr 1),

b) nadzor oraz kontrola kart rozliczenia paliwa,

¢) coroczna rewizja ustalanych norm na podstawie analizy,

d) ustalanie przyczyny ponadnormatywnego zuzycia paliwa.

¢) wnioskowanie do Dyrektora MOSIR o uznanie ponadnormatywnego zuzycia paliwa,



Zalgcznik Nr 1 do Instrukcji

NORMY ZUZYCIA PALIWA W SRODKACH TRANSPORTU
stanowiace wlasno$é¢ Miejskiego Of§rodka Sportu i Rekreacji w Sandomierzu

Lp.

Nazwa $rodka transportu

Numer
rejestracyjny

Rodzaj
paliwa

Ustalona norma
zuzycia paliwa
na 100 km lub 1 godz.

Samochod Fiat Ducato

TSA EEIL6

ON

- norma w okresie letnim

od | kwietnia do 31 pazdziernika

10L/100 km

- norma w okresie zimowym
od 1 listopada do 31 marca
12L/100km

Ciagnik rolniczy New
Holland

TSA 25WW

ON

- minimalna 1L/1 godz.
- maksymalna 2 L/ | godz.




MIESIECZNA KARTA ROZLICZENIA PALIWA SPRZETU SPALINOWEGO

------------------------------------------------

skbasasaRRORS

_/\:mmmmn:...........::....................._NO_A...........:::.. Nazwa obiektu
DOSTAWA PALIWA TANKOWANIE PALIWA DO SPRZETU
Lp. | DATA | ILOSC | IMIE i NAZWISKO (Nazwa sprzgtu)
Data L | Podpis Data Podpis Data Podpis | Data Podpis Data Podpis Data Podpis | Data Podpis Data Podpis

NOTATKA OSOBY NADZORUJACEJ:



Zatqeznik nr 3
do Instrukcji

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

....................................................................................................................................................

(Imieg i nazwisko pracownika (6w) kierujacego pojazdem stuzbowym )

® MArka POJAZAU! c..eecviieicecece ettt e et e s te e e s e eeresresasseeans

8 N P ST ACYINY: 1t ciee ettt et et e e e ae e e st e et eeenaea e e e eneaeranns

¢ ROUZAJ PAlIWAS ceievieeiee ettt ete e e neee e

* Norma zuzycia paliwa na 100 KM .ottt et e eeee e eee e seseene st eeseestens
* Stan licznika na PoCczatku MIESIZCA: ..iiiviiieccceee ettt e s eee e st eree s e enan
¢ Stan licznika na KonIieC MIBSIGCAT iveieiiie ettt et e et b e et e eeeesenteeneneeneran

* Przejechane Kilometry W MIESIZOUS woviiciiiri ettt ee et eeeenea e s e aane s
* Stan paliwa Na POCZALKU MIBSIGCE: wivviiivreiieiriiieeiteeee et st eee 1 eebesee st ese et e e saese et et eeseensseens
* llos¢ zakupionego paliwa w miesigcu:

Szczegoltowe rozliczenie zakupionego paliwa:

L.p. Data zakupu | Nr faktury Nr karty llosé Warto$é¢
drogowej zakupionego | zakupionego
paliwa paliwa

{wedtug kart drogowych)
13. Zuzycie paliwa wedtug normy eksploatacyine] ..ot e s reee e
WYJASNIENIA

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

( podpis osoby nadzorujacej eksploatacje samochodu stuzbowego)
* - niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 4
do Instrukcji

ROZLICZENIE ZAKUPU I ZUZYCIA PALIWA

......................................................................................................................................................

(imi¢ i nazwisko pracownika sporzadzajacego rozliczenie)

e Marka pojazdill .....occeooiiieriie e
* Nr rejestracyjny:
* Rodzaj paliwa: ..o s
* Norma zuzycia paliwa na 100 km:

..........................................................................

..........................................................................

Tlosé
Ilosé Ilosé zZuzytego
Miesigc przejechanych zakupionego paliwa
kilometréw paliwa wedlug
normy
1 2 3 4
Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien
RAZEM

.......................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

( podpis osoby nadzorujgcej eksploatacj¢ samochodu stuzbowego)



ROCZNA KARTA ROZLICZENIA PALIWA SPRZETU SPALINOWEGO

Nazwa obiektu

L.p.

MIESIAC

ILOSE
ZAKUPIONEGO
PALIWA (L)

ILOSC ZUZUTEGO PALIWA (L)

{Nazwa sprzetu}

STYCZEN

LUTY

MARZEC

KWIECIEN

MAJ

CZERWIEC

LIPIEC

SIERPIEN

Wl 0| | o | =] W] N =

WRZESIEN

[
o

PAZDZIERNIK

[y
[y

LISTOPAD

=Y
A8}

GRUDZIEN

RAZEM

{ data i podpis pracownika sporzadzajacego rozliczenie)

UWAGI O50BY NADZORUIJACE!:



