Zatgeznik do Zarzgdzenia Nr 13/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu | Rekreagji
w Sandomierzu z dnia 17 paidziernika 2022 roku

INSTRUKCJA
w sprawie gospodarki srodkami transportu oraz sprz¢tem spalinowym
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Sandomierzu

§1.

1. Srodki transportu oraz sprzet spalinowy stanowiace wiasno$¢ Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Sandomierzu mogg by¢ wykorzystywane wylgeznie do celéw stuzbowych.

2. Decyzje o wykorzystaniu w celach wykonywania czynnosci pracowniczych podejmuje
Dyrektor lub kierownicy obiektow.

§2.

1. Pracownicy, wykorzystujgcy $rodki transportu oraz sprzet spalinowy niezgodnie
z przeznaczeniem ponosza petng odpowiedzialnos¢ za powstate uszkodzenia nie wynikajgce
z normalnej eksploatacji, a w szczegodlnoset:

a) powstale umyslnie lub wskutek niedbalstwa pracownika,
b) wynikle podczas uzywania w stanie nietrzezwosci lub pod wpltywem srodkow
odurzajacych.

§ 3.

1. Srodki transportu oraz sprzet spalinowy moga uzywaé pracownicy do tego uprawnieni,

2. Pracownicy uprawnieni do uzywania S$rodkoéw transportu oraz sprzgtu spalinowego
zobowiazani sg do:

a) Przestrzegania przepisdéw ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz przepiséw zeglugowych
na srédladowych drogach wodnych.

b) Utrzymywania sprzetu w czystosei oraz stanie technicznym warunkujacym pelne
bezpieczenstwo.

¢) Dokonywania przegladéw technicznych zgodnie z zakresem obstugi technicznej sprzetu
oraz ksiazka obstugi wydana przez producenta.

d) Informowanie przelozonych o zauwazonych w trakcie uzytkowania usterkach
wplywajgcych na warunki eksploatacji i bezpieczenstwo.

e) Rzetelnego, zgodnego ze stanem faktycznym prowadzenia dokumentacji eksploatacyjnej.

f) Wykonywanie innych polecen przetozonych regulujgcych sprawe gospodarowaniem
$rodkami transportu, sprzetem spalinowym i paliwami.

§ 4.

1.Za podstawe oszacowania norm zuzycia paliw plynnych przyjmuje si¢:

a) norme okreslong przez producenta danego $rodka transportu oraz sprzetu spalinowego.

b). dos$wiadczenia z eksploatacji oraz analizy zuzycia paliwa potwierdzone stosownymi
dokumentami.

¢). w przypadku braku normy zuzycia paliwa, rozliczane nastapi na podstawie faktycznego
zuzycia.

2. Dopuszcza si¢ zwigkszenie zuzycia paliwa do 10% normy w przypadku jej przekroczenia
ze wzgledu na utrudnienia w ruchu lub jazdy na krétkich odcinkach na nie rozgrzanym silniku
(np. podczas plakatowania stupéw ogloszeniowych) oraz jazde po drogach polnych
nieutwardzonych.



3. W celu przejrzystego rozliczenia paliwa $rodki transportu beda tankowane do pelna na
koniec kazdego miesiaca

4. Ustalenie norm zuzycia paliwa, a takze zmiana normy nastgpuje w drodze zarzadzenia
Dyrektora MOSIR,

§5.

1. Stwierdzenie, przez osobg¢ nadzorujaca cksploatacj¢ srodkOw transportu oraz sprzgtu
spalinowego, przekroczenia normy zuZycia paliwa spowoduje obcigzenie pracownika
uzywajgcego Srodki transportu oraz sprzet spalinowy kosztami ponadnormatywnego zuzycia
paliwa.

2. W przypadku, gdy $rodki transportu oraz sprzet spalinowy w danym miesigeu uzywa
wiecej niz 1 osoba, odpowiedzialnoé¢ za ponadnormatywne zuzycie paliwa ponoszona jest
przez wszystkich w réwnych czedciach, o ile nie jest mozliwe ustalenie osoby
odpowiedzialnej za spowodowanie zwigkszonego zuzycia paliwa.

3. Za ponadnormatywne zuzycie paliwa nie ponosi odpowiedzialnosci kierujgcy pojazdem,
o ile zgltosi ten fakt w trakcie eksploatacji przetozonemu lub wykonuje jazde na polecenie
przelozonego, ktory zostat o tym fakcie poinformowany odpowiednia notatkg stuzbows.

§6.
1. Podstawowym dokumentem stuzacym do rozliczenia paliwa dla:
a) $rodkéw transportu jest karta drogowa druk SM 101 (zatacznik nrl), oraz norma zuzycia
paliwa (zalacznik nr 6)
b) sprzetu spalinowego ,Miesieczna karta rozliczenia paliwa sprzgtu spalinowego”
(zalgcznik nr 2).
2. Po zakonczeniu kazdego miesigca osoba nadzorujgca korzystanie z :
a) $rodkéw transportu wypelnia ,,Miesieczna karte kontroli zuzycia paliwa” (zalgcznik nr 3),
b) sprzetu spalinowego wpisuje notatke w ,,Miesigczne] karcie rozliczenia paliwa sprzgtu
spalinowego” (zalacznik nr 2).
3. Po zakonczeniu kazdego roku osoba nadzorujaca korzystanie z :
a) $rodkéw transportu wypelia ,Roczne rozliczenie zakupu i zuzycia  paliwa”
(zalgcznik nr 4),
b) sprzetu spalinowego wypelnia ,,Roczna kartg rozliczenia paliwa sprz¢tu spalinowego”
(zatgeznik nr 5).

§7.

1.Do obowigzkow osoby nadzorujacej korzystanie z srodkéw transportu oraz sprzgtu
spalinowego nalezy:

a) nadzdr nad zastosowaniem norm zuzycia paliwa (zal. nr 6),

b) nadzér oraz kontrola kart rozliczenia paliwa,

¢) coroczna rewizja ustalanych norm na podstawie analizy,

d) ustalanie przyczyny ponadnormatywnego zuzycia paliwa.

e) wnioskowanie do Dyrektora MOSIR o uznanie ponadnormatywnego zuzycia paliwa.
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Zalgeznik nr 3 do Instrukcji

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

....................................................................................................................................................

{ Imie i nazwisko pracownika (6w) kierujacego pojazdem stuzbowym }

® MArka POJAZAUS covieree e e e e

® N FE RSErACYINY! ooreeei et s e

® ROAZa] PAlIWA: e s

o Norma zuzycia paliwa na 100 KM ot s et
e Stan licznika Na POCzatku MIBSIACA: .iovive e e e
« Stan licznika Na KoNiec MIESICa: ..ovvvvriviier e e

* Przejechane Kilometry W mISigeu: ... st
+ Stan paliwa na poczatku MIeSIgra: ..o
¢ llos¢ zakupionego paliwa w miesigcu:

.......................................................................................

Szczegdtowe rozliczenie zakupionego paliwa:

L.p. Data zakupu | Nr faktury Nr karty llos¢ Wartos¢
drogowe;j zakupionego | zakupionego
paliwa paliwa
RAZEM
10. RAZEM PALIWO 1.vevtieii ettt bbb r e e e s e
11. Stan paliwa na Koniec MIeSIZCa...c.iimiei it s st e
12. Faktycznie zuzyte paliwo W MIESIZCUL ..ttt
(wedtug kart drogowych)
13. Zuzycie paliwa wedtug normy eksploatacyine] ...v e
WYJASNIENIA

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

{ podpis osoby nadzorujacej eksploatacjg samochodu stuzbowego)
* - niepotrzebne skreslic




Zalgeznik nr 4 do Instrukcji

ROZLICZENIE ZAKUPU I ZUZYCIA PALIWA

......................................................................................................................................................

(imig 1 nazwisko pracownika sporzadzajacego rozliczenie)
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* NI TEJESITACYJIIY ! +vevveveerireeierirne e e e sae et be s evbesassararnes
* Rodzaj paliwa: ..o

* Norma zuzycia paliwa na 100 Km: .......ocovivviniiniee e see e
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.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

( podpis osoby nadzorujgcej eksploatacje samochodu stuzbowego)
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Zatgeznik Nr 6 do Instrukcji

NORMY ZUZYCIA PALTWA W SRODKACH TRANSPORTU
stanowigce wlasno§¢ Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sandomierzu

Lp.

Nazwa Srodka transportu

Numer
rejestracyjny

Rodzaj
paliwa

Ustalona norma
Zuzycia paliwa
na 100 km lub 1 godz.

Samoché6d Fiat Ducato

TSA EE16

ON

- norma w oKresie wiosenno —
letnim
10L/100 km

- norma w okresie jesienno -
zimowym
Qd 11L do 12L/100km

Ciggnik rolniczy New
Holland

TSA 25WW

ON

- minimalna 11/1 godz
- maksymalna 2 L/ | godz,




