Zalacznik Nr1 do Zarzadzenia Nr 7
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Sandomierzu z dnia 01 kwietnia 2021 roku

INSTRUKCIJA
gospodarki Srodkami transportu oraz sprz¢tem spalinowym
w Miejskim Os$rodku Sportu i Rekreacji w Sandomierzu

§1.

1. Srodki transportu oraz sprzet spalinowy stanowigce wlasno$¢ Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Sandomierzu mogg by¢ wykorzystywane wylgeznie do celéw stuzbowych.
2. Okreslone w Instrukeji srodki transportu to:

a) samochéd stuzbowy Fiat Ducato o numerze rejestracyjnym TSA EE16

b) ciggnik rolniczy New Holland o numerze rejestracyjnym TSA 25WW

3. Okreslony w Instrukeji sprzgt spalinowy to:

a) kosiarki i kosy spalinowe

b) pilarki, rebarka, podkszesywarka i nozyce spalinowe

¢) dmuchawy spalinowe

d) agregaty pradotworcze

e) todzie motorowe

f) pompy wodne

g) zamiatarka i ods$niezarki

h) frezarka do lodu

3. Decyzje o wykorzystaniu w celach wykonywania czynnosci pracowniczych podejmuje
Dyrektor lub kierownicy obiektow.

§ 2.

1. Samochodem stuzbowym oraz ciggnikiem rolniczym, wymienionym w § 1, moze kierowaé
pracownik, ktéremu w ramach zakresu czynnosci powierzono kierowanie samochodem
stuzbowym lub ciggnikiem rolniczym,

2. Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym lub ciaggnikiem rolniczym zobowigzany jest
do:

a) eksploatowania pojazdéw z zachowaniem bezpieczefistwa i ekonomicznych warunkow
Jazdy,

b) dbania o czystosé uzytkowanego pojazdu,

¢) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,

d) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych,

¢) biezacego i rzetelnego dokonywania wpiséw w dokumentach eksploatacyjnych pojazdéw
f) terminowego sktadania rozliczen zuzycia paliwa,

g) niezwlocznego zglaszania osobie przetozonej stwierdzonej usterki w samochodzie
stuzbowym lub ciggniku rolniczym oraz potrzeby dokonania naprawy w/w pojazdow,

h) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz elementéw jego
wyposazenia niezwlocznego powiadomienia Policji oraz Dyrektora Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Sandomierzu lub kierownikéw mu podlegtych.

3. Spowodowanie przez pracownika kierujacego samochodem stuzbowym lub ciggnikiem
rolniczym szkody, ktora z jego winy nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje
odpowiedzialno$¢ majatkowa tego pracownika do pelnej wysokosci spowodowanej szkody.
4. Wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa pracownik
kierujacy pojazdem stuzbowym.



5. Pracownikowi kierujagcemu samochodem stuzbowym lub ciggnikiem roiniczym zabrania
si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

§ 3.

1. Srodki transportu oraz sprzet spalinowy mogg uzywaé pracownicy do tego uprawnieni.
2. Pracownicy uprawnieni do uzywania $rodkéw transportu oraz sprzetu spalinowego
zobowigzani sg do:

a). Przestrzegania odpowiednich przepiséw w tym BHP , ustawy Prawo o ruchu drogowym
lub przepiséw zeglugowych na $rédlagdowych drogach wodnych.

b). Utrzymywania sprz¢tu w czystosci oraz stanie technicznym warunkujgcym pelne
bezpieczenstwo.

c). Dokonywania przeglagdéw technicznych zgodnie z zakresem obstugi technicznej sprzetu
oraz ksigzkag obstugi wydang przez producenta.

d). Informowanie przetozonych o zauwazonych w trakcie uzytkowania usterkach
wplywajacych na warunki eksploatacji i bezpieczenstwo.

¢). Rzetelnego, zgodnego ze stanem faktycznym prowadzenia dokumentacji eksploatacyjne;.
f). Wykonywanie innych polecen przetozonych regulujacych gospodarowanie §rodkami
transportu, sprzgtem spalinowym i paliwami,

§4.

1. Paliwami uzywanymi w $rodkach transportu oraz w sprzecie spalinowym w Migjskim
Osrodku Sportu i Rekreacji w Sandomierzu sa:

a) olej napedowy

b) benzyna bezotowiowa

2.Za podstawg oszacowania norm zuzycia paliw plynnych przyjmuje sie:

a). norme okreslona przez producenta danego $rodka transportu oraz sprzetu spalinowego.
b). do$wiadezenia z eksploatacji oraz analizy zuzycia paliwa potwierdzone stosownymi
dokumentami.

c}. w przypadku braku normy zuzycia paliwa, rozliczane nastapi na podstawie faktycznego
zZuzycia.

3. Dopuszcza si¢ zwigkszenie zuzycia paliwa do 10% normy w przypadku jej przekroczenia
ze wzgledu na warunki atmosferyczne np. obnizenie temperatury powietrza ponizej 0°C,
intensywne opady $niegu powodujace utrudnienia w ruchu lub jazdy na krétkich odeinkach na
nie rozgrzanym silniku (np. podczas plakatowania stupéw ogloszeniowych) oraz jazde po
drogach polnych nieutwardzonych.

4. W celu przejrzystego rozliczenia paliwa $rodki transportu beda tankowane do petna na
koniec kazdego miesigca

5. Ustalona norma zuzycia paliwa, a takze zmiana normy zamieszczona jest

w zatgczniku Nr 1

§5.

1. Pracownicy, wykorzystujacy $rodki transportu oraz sprzet spalinowy niezgodnie

Z przeznaczeniem ponoszg peina odpowiedzialno$¢ za powstate uszkodzenia nie wynikajace
z normalnej eksploatacji, a w szczegdlnosci:

a) powstate umysinie lub wskutek niedbalstwa pracownika,

b) wynikle podczas uzywania w stanie nietrzezwosci lub pod wpltywem srodkow
odurzajgcych,

2. Stwierdzenie, przez osobe nadzorujacg eksploatacje srodkéw (ransportu oraz sprzgtu
spalinowego, przekroczenia normy zuzycia paliwa spowoduje obcigzenie pracownika
uzywajgcego $rodki transportu oraz sprzet spalinowy kosztami ponadnormatywnego zuzycia
paliwa.

3. W przypadku, gdy $rodki transportu oraz sprzet spalinowy w danym miesigeu uzywa
wiecej niz 1 osoba, odpowiedzialno$¢ za ponadnormatywne zuzycie paliwa ponoszona jest



przez wszystkich w rdbwnych czesciach, o ile nie jest mozliwe ustalenie osoby
odpowiedzialnej za spowodowanie zwigkszonego zuzycia paliwa.

4. Za ponadnormatywne zuzycie paliwa nie ponosi odpowiedzialnosci kierujgcy pojazdem,
o ile zglosi ten fakt w trakcie eksploatacji przetozonemu lub wykonuje jazde na polecenie
przelozonego, ktory zostal o tym fakcie poinformowany odpowiednig notatkg stuzbowa.

§6.

1. Podstawowym dokumentem stuzacym do rozliczenia paliwa dla:

a). sSrodkow transportu jest karta drogowa druk SM 101 (zatacznik nr 2),

b). sprzetu spalinowego ,,Miesigczna karta rozliczenia paliwa sprzetu spalinowego™
(zatgcznik nr 3)

2. Po zakonczeniu kazdego miesigca osoba nadzorujgca korzystanie z :

a). srodkow transportu wypetnia ,,Miesigczng karte kontroli zuzycia paliwa” (zatgcznik nr 4)
b). sprzetu spalinowego wpisuje notatke w ,,Miesigcznej karcie rozliczenia paliwa sprzetu
spalinowego” (zatacznik nr 3).

3. Po zakonczeniu kazdego roku osoba nadzorujgca korzystanie z :

a). srodkow transportu wypelnia ,,Roczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa”
(zalgcznik nr 5)

b). sprz¢tu spalinowego wypelnia ,,Roczng karte rozliczenia paliwa sprzetu spalinowego™
(zatacznik nr 6)

§7.

1.Do obowiazkow osoby nadzorujgcej korzystanie z srodkow transportu oraz sprzetu
spalinowego nalezy:

a). nadzor oraz kontrola kart rozliczenia paliwa,

b). ustalanie przyczyny ponadnormatywnego zuzycia paliwa.

c¢).wnioskowanie do Dyrektora MOSiR o uznanie ponadnormatywnego zuzycia paliwa.

 YREKE
HESKIEGOEROD SPREKREACJ?



Zalgcznik Nr 1 do Instrukeji

NORMY ZUZYCIA PALIWA W SRODKACH TRANSPORTU
stanowigce wlasno$¢ Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sandomierzu

Ustalona norma
Numer Rodzaj zuzycia paliwa
Lp. Nazwa $rodka transportu rejestracyjny paliwa na 100 km lub
1mth
1 Samochadd Fiat Ducato TSA EEl6 ON 10L/100 km
2 Ciggnileriniezy New TSA 25WW ON 21/ Imth
Holland
DYREKTDR

MIEISKIEGO 0SRODKASPOKTY i REKREACII

Pawel Wierzbicki
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Zatgeznik Nr 4 do Instrukcji

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

....................................................................................................................................................

( Imig i nazwisko pracownika (6w) kierujacego pojazdem stuzbowym )

® Marka POJAZAU ..c..ccciirct e e

& N P ESTEACYINY! 1iiriiteiieeeer e ettt s e et e en e ee et s sranneesenenessaesans

® ROUZA] PAHWE! coeeeeii ettt e e eneeeseaeer e anas

* Norma zuzycia paliwa na 100 KM oottt v aes o een e s
* Stan licznika Na POCZRLKU MIBSIZCA: wovvevieiiriiiieece e sttt sb et ren et enerean e
¢ 5tan licznika Na KONIEC MIESIGCA: viviiiiiie ettt ettt et st e e ete s e steseenssreseeseeaenen

* Przejechane KiloMEtry W MIESIACU: ... vereereveeeereoresessssesesssseesseesssssseesssessessssssssssesessssesaseons
* Stan paliwa Na POCzatku MIESIACa: 1rvivciivi et b st e e e
¢ llos¢ zakupionego paliwa w miesigcu:

.......................................................................................

Szczegbdtowe rozliczenie zakupionego paliwa:

L.p. Data zakupu | Nrfaktury Nr karty llosé Wartosé
drogowej zakupionego | zakupionego
paliwa paliwa
RAZEM
10, REZEM PAIIWO ettt e a s e b e et et e ere st et e
11. Stan paliwa Na KONIEE MIBSIZCA. ... it st e st s ssae e stsee s e ers st seserens
12. Faktycznie zuzyte paliwo W MIESIGCU L ot c it ettt e b s et ee e st eenens
(wedtug kart drogowych)
13. Zuiycie paliwa wedtug normy eksploatacyjne] .o.ceccveii st
WYJASNIENIA

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

( podpis osoby nadzorujace] eksploatacje samochodu stuzbowego)
* - niepotrzebne skresli¢




Zalacznik Nr § do Instrukeji

ROZLICZENIE ZAKUPU I ZUZYCIA PALIWA

......................................................................................................................................................

(imig¢ i nazwisko pracownika sporzadzajacego rozliczenic)

e Marka pojazdu: ......coo.cccrvniiicieeecee e,

* NI LEJESITACYJILYT veovveeeiiriieeitereters et ee s e sestesere o

* Rodzaj paliwa: ...c.occoimmieeeeicee e

* Norma zuzycia paliwa na 100 KM ..o.oeveiieiecicii e

[o$¢
Ilosé Tlosé zuzytego
Miesigc przejechanych zakupionego paliwa
kilometrow paliwa wedlug
normy
1 2 3 4
Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Mayj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
PaZdziernik
Listopad
Grudzien
RAZEM

.......................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

( podpis osoby nadzorujgcej eksploatacje samochodu stuzbowego)



(ewazolzor obosklezpkziods eylumooeid sidpod | elep )

Y INYOZAvN AS0SO 19YMN

NZZVvY

NIIZANYO

[4"

avdolsii

T1

AINHIZAZVd

ot

NIISIZHM

N3IdH3IS

BEIE

23AIMYIZD

YW

NIII3IIMA

J3Z4VIN

ALM

NIZIALS

{mdzids emzenN)

(1) vmanvd 0931n0ZnzZ 25011

) vminvd
0D3INOIdNMIVZ
2501

VIS

n21qo emzep

esessssnesanavnunanas

O09IMONITVAS NLIZUdS YMITVd VINIZOI1ZOYH VIV YNZOOY

Inaysu) op 9 IN Yluzakjez

e To 1Y




